
02/2558

06/2558

07/2558

08/2558

09/2558

10/2558

11/2558

12/2558

13/2558 การใหบ้ริการดูแลพดัลมดูดอากาศจากองคก์รภายนอกผูม้ีความชาํนาญการ
14/2558 การใหบ้ริการดูแลหลอดไฟฟ้าจากผูช้าํนาญการของมหาวทิยาลยัฯ
15/2558 การดูแลอุปกรณ์บรรเทาอคัคีภยัเบื)องตน้
16/2558 การใหบ้ริการดูแลลิฟทจ์ากหน่วยงานภายนอก
17/2558

18/2558

19/2558

20/2558

1 พ.ย. 58

การพฒันาซอฟตแ์วร์เพื.อใชง้านภายในหอสมุด

การควบคุมกระบวนการ Outsource process เครื.องปรับอากาศ ลิฟท ์ฯ 
การตรวจสอบขอ้มูลและสาํรองขอ้มูลเพื.อลดความเสี.ยง

DAR. No. หมายเลขเอกสาร ชื�อเอกสาร เรื�องร้องขอตามใบ DAR.

การใหบ้ริการดูแลเครื.องปรับอากาศจากองคก์รภายนอกผูม้ีความชาํนาญการ

ขอยกเลิกเอกสาร

03/2558

QP-MB-04

QM-MR-01

สํานกัวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศมหาวทิยาลยัราชภฏัลําปาง

ทะเบียนควบคุมใบคาํร้องขอดําเนินการเอกสาร (DAR Log)

วนัที�ดาํเนินการ

วนัที�รับ DAR ดําเนินการเสร็จ

ขอยกเลิกเอกสารQP-MB-01

ขอยกเลิกเอกสาร

QP-MB-02

การปรับเปลี.ยนเวบ็ไซตข์องหอสมุดกลาง มหาวทิยาลยัราชภฏัลาํปาง

01/2558 QP-GR-03 และ QF-GR-07

04/2558

30 ต.ค. 58

การบนัทึกขอ้มูลสารสนเทศรายการหนงัสือ

คู่มือคุณภาพ

30 ต.ค. 58การตรวจสอบและบาํรุงรักษาสื.อดิจิทลั และอุปกรณ์ที.ทนัสมยั

การประชาสัมพนัธ์ข่าวบนเวบ็ไซตห์อสมุดกลาง มหาวทิยาลยัราชภฏัลาํปาง 
การบนัทึกทะเบียนสื.อ อุปกรณ์ดิจิทลัและการใหบ้ริการ

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

30 ก.ย. 58

30 ก.ย. 58 30 ก.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

29 ก.ย. 58

จดัทาํระบบ RFID

ขอยกเลิกเอกสาร

30 ต.ค. 58

30 ต.ค. 58

QP-MB-06

30 ต.ค. 58

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

จดัเตรียมควบคุมโสตทศันูปกรณ์

1 พ.ย. 58

1 พ.ย. 58

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

30 ต.ค. 58

1 พ.ย. 58

1 พ.ย. 5830 ต.ค. 58

30 ต.ค. 58

30 ต.ค. 58

1 พ.ย. 58

1 พ.ย. 58

1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 5805/2558

QP-MB-05

QP-MB-03

QP-MB-11

QP-MB-12

QP-MB-13

QP-MB-14

QF-MB-01

QP-MB-07

QP-MB-08

QP-MB-09

QP-MB-10

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

30 ต.ค. 58

30 ต.ค. 58

1 พ.ย. 58

1 พ.ย. 58

1 พ.ย. 58

1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58

 แบบบนัทึกการเปลี.ยนโฉมเวบ็ไซตข์องหอสมุดกลาง 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

 แบบบนัทึกสถิติการขอประชาสัมพนัธ์ข่าว บนเวบ็ไซตห์อสมุดกลาง

QF-MB-02  แบบฟอร์มขอประชาสัมพนัธ์ข่าว 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

QF-MB-03 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

QF-MB-04  บญัชีรายการสื.อดิจิทลั 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร
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DAR. No. หมายเลขเอกสาร ชื�อเอกสาร เรื�องร้องขอตามใบ DAR.

สํานกัวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศมหาวทิยาลยัราชภฏัลําปาง

ทะเบียนควบคุมใบคาํร้องขอดําเนินการเอกสาร (DAR Log)

วนัที�ดาํเนินการ

วนัที�รับ DAR ดําเนินการเสร็จ

01/2558 QP-GR-03 และ QF-GR-07 การบนัทึกขอ้มูลสารสนเทศรายการหนงัสือ ขอยกเลิกเอกสาร 30 ก.ย. 5829 ก.ย. 5821/2558

22/2558

23/2558

24/2558

25/2558

26/2558

27/2558

28/2558

29/2558

30/2558

31/2558

32/2558

33/2558

34/2558

35/2558

36/2558

37/2558

38/2558

39/2558

40/2558

แบบบนัทึกการแกไ้ขปัญหาและบาํรุงรักษาลิฟท์

QF-MB-16

แบบบนัทึกการตรวจสอบอุปกรณ์บรรเทาอคัคีภยั

QF-MB-21

QP-MB-17

ขอยกเลิกเอกสาร

1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

การบริการโสตทศันวสัดุ 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

QF-MB-05 แบบบนัทึกขอใชบ้ริการสื.อดิจิทลั 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

QF-MB-06  แบบบนัทึกขอยมืสื.อดิจิทลั 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ทะเบียนรายชื.อสื.อดิจิทลั และอุปกรณ์ที.ทนัสมยั 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

แผนการบาํรุงรักษาสื.อดิจิทลั และอุปกรณ์ที.ทนัสมยั 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ใบตรวจสอบและบาํรุงรักษา 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

แบบบนัทึกการติดต่อประสานงาน 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58ขอยกเลิกเอกสาร

แบบบนัทึกการผลิตและพฒันาโปรแกรม 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

แบบบนัทึกขอเสนองาน 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

แบบบนัทึกสถิติสรุปการใหบ้ริการรายเดือน 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

แบบบนัทึกการเพิ.มขอ้มูล และติด RFID Tag ลงในทรัพยากรสารสนเทศ 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

แบบบนัทึกขอใชห้อ้งบริการ ประชุม / อบรม / สัมมนา 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

แบบบนัทึกการติดต่อประสานงาน (เครื.องปรับอากาศ) 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

แบบบนัทึกการติดต่อประสานงาน (พดัลมดูดอากาศ)

แบบบนัทึกการติดต่อประสานงาน (หลอดไฟฟ้า)

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

30 ต.ค. 58

แบบบนัทึกการสาํรองขอ้มูลระบบหอ้งสมุดอตัโนมตัิ 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ควบคุมและดูแลระบบหอ้งสมุดอตัโนมตัิ 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ขอยกเลิกเอกสาร

พฒันาเวบ็ไซตแ์ละฐานขอ้มูลของศูนยว์ทิยบริการ 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

QF-MB-07

QF-MB-08

QF-MB-09

QF-MB-10

QF-MB-12

QF-MB-13

QF-MB-14

QF-MB-15

QF-MB-17

QF-MB-18

QF-MB-19

QF-MB-22

QP-MB-15

QF-MB-20

QP-MB-16

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่
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DAR. No. หมายเลขเอกสาร ชื�อเอกสาร เรื�องร้องขอตามใบ DAR.

สํานกัวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศมหาวทิยาลยัราชภฏัลําปาง

ทะเบียนควบคุมใบคาํร้องขอดําเนินการเอกสาร (DAR Log)

วนัที�ดาํเนินการ

วนัที�รับ DAR ดําเนินการเสร็จ

01/2558 QP-GR-03 และ QF-GR-07 การบนัทึกขอ้มูลสารสนเทศรายการหนงัสือ ขอยกเลิกเอกสาร 30 ก.ย. 5829 ก.ย. 5841/2558

42/2558

43/2558

44/2558

45/2558

46/2558

47/2558

48/2558

49/2558

50/2558

51/2558

52/2558

53/2558

54/2558

55/2558

56/2558

57/2558

58/2558

59/2558

60/2558

QF-MB-32

QP-MB-18

QP-MB-19

QP-MB-20

QP-MB-21

QF-MB-23 ฟอร์มควบคุมดูแลระบบโปรแกรมหอ้งสมุดอตัโนมตัิ

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

QF-MB-29

QF-MB-30

QF-MB-31

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ฟอร์มขอใชห้อ้งบริการ ประชุม / อบรม / สัมมนา 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

จดัเตรียม ควบคุม ตรวจสอบ และซ่อมบาํรุงรักษาสื.อโสตทศันวสัดุ
จดัเตรียมทรัพยากรสารสนเทศและสื.อโสตทศันวสัดุ
การตรวจสอบและซ่อมบาํรุงรักษาครุภณัฑภ์ายในศูนยว์ทิยบริการ

QF-MB-24

QF-MB-25

QF-MB-26

QF-MB-27

QF-MB-28

ตรวจสอบบาํรุงรักษาคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพว่ง

 ฟอร์มขอรับบริการตรวจสอบและแกไ้ขระบบโปรแกรมหอ้งสมุดอตัโนมตัิที.เกิดขอ้ผดิพลาด

ฟอร์มการบาํรุงรักษาสื.อโสตทศันวสัดุจากองคก์รภายนอก
ฟอร์มการเพิ.มสัญญาณ และติด RFID Tag ลงในทรัพยากรสารสนเทศ

ฟอร์มการสาํรองขอ้มูลระบบโปรแกรมหอ้งสมุดอตัโนมตัิ

 ฟอร์มการใหบ้ริการบาํรุงรักษาระบบโปรแกรมหอ้งสมุดอตัโนมตัิ

 ฟอร์มการพฒันา ปรับปรุง เปลี.ยนโฉมเวบ็ไซตข์องศูนยว์ทิยบริการ

ฟอร์มการบริการโสตทศันวสัดุ

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ทะเบียนรายชื.อสื.อโสตทศันวสัดุ 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

 ฟอร์มขอประชาสัมพนัธ์ข่าวบนเวบ็ไซตศ์ูนยว์ทิยบริการ 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

 ฟอร์มการบาํรุงรักษาวสัดุอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที.ตอ้งใชบ้ริการจากหน่วยงานภายนอก 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ฟอร์มตรวจสอบบาํรุงรักษาสื.อโสตทศันวสัดุ 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ฟอร์มการพฒันาสื.อฐานขอ้มูลเพื.อใชง้านภายในศูนยว์ทิยบริการ 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ฟอร์มขอเสนองาน 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ฟอร์มการแกไ้ขซ่อมบาํรุงคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่อพว่ง 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

QF-MB-33

QF-MB-34

QF-MB-35

QF-MB-36

QF-MB-37

QF-MB-38

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

QF-MR-02  Rev.00  



DAR. No. หมายเลขเอกสาร ชื�อเอกสาร เรื�องร้องขอตามใบ DAR.

สํานกัวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศมหาวทิยาลยัราชภฏัลําปาง

ทะเบียนควบคุมใบคาํร้องขอดําเนินการเอกสาร (DAR Log)

วนัที�ดาํเนินการ

วนัที�รับ DAR ดําเนินการเสร็จ

01/2558 QP-GR-03 และ QF-GR-07 การบนัทึกขอ้มูลสารสนเทศรายการหนงัสือ ขอยกเลิกเอกสาร 30 ก.ย. 5829 ก.ย. 5861/2558

62/2558 QP-MG-04 การวเิคราะห์และทาํรายการจุลสาร
63/2558 QP-MG-05 การเก็บวารสารและหนงัสือพิมพข์ึ)นชั)น
64/2558 QF-MG-10 แบบบนัทึกการตรวจสอบการนาํวารสารและหนงัสือพิมพข์ึ)นชั)น
65/2558 QP-MG-01 การบนัทึกขอ้มูลทะเบียนวารสารและสิ.งพิมพต์่อเนื.อง
66/2558 QF-MG-01 แบบบนัทึกการลงทะเบียนรับวารวารที.จดัซื)อ
67/2558 QF-MG-12 แบบบนัทึกการลงทะเบียนรับหนงัสือพิมพท์ี.จดัซื)อ
68/2558 QP-MG-02 การใหบ้ริการยมื - คืน วารสารและสิ.งพิมพต์่อเนื.อง
69/2558 QF-MG-02 แบบบนัทึกการยมื-คืนวารสารและสิ.งพิมพต์่อเนื.อง
70/2558 QP-MG-06 จดัหาวารสารและสิ.งพิมพต์่อเนื.องเขา้หอสมุดกลาง
71/2558 QF-MG-11 แบบบนัทึกขอเสนอวารสารและสิ.งพิมพต์่อเนื.องเขา้หอสมุดกลาง
72/2558 QF-LS-14 แบบบนัทึกสถิติการใชบ้ริการยมื-คืนหนงัสือ
73/2558 QF-LS-19 แบบบนัทึกขออนุญาตนาํหนงัสือออกนอกศูนยว์ทิยบริการเพื.อถ่ายเอกสาร
74/2558 QP-LS-01 บริการยมืหนงัสือและโสตทศันวสัดุ
75/2558

76/2558

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร

QM-MR-01 ขอแกไ้ขเอกสาร

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

ขอยกเลิกเอกสาร 30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

1 พ.ย. 58 1 พ.ย. 58

30 ต.ค. 58 1 พ.ย. 58

1 พ.ย. 58 1 พ.ย. 58

ฟอร์มการตรวจสอบและซ่อมบาํรุงรักษาครุภณัฑภ์ายในศูนยว์ทิยบริการ

บริการคืนหนงัสือและโสตทศันวสัดุ
คู่มือคุณภาพ

QF-MB-39 ขอทาํเอกสารใหม่

QP-LS-07 ขอแกไ้ขเอกสาร

QF-MR-02  Rev.00  


