
001/2560

002/2560 พฒันาเวบ็ไซตแ์ละฐานขอ้มูลของศูนยว์ทิยบริการ

ฟอร์มขอประชาสัมพนัธ์ข่าวบนเวบ็ไซตศ์ูนยว์ทิยบริการ

003/2560 จดัเตรียม ควบคุม ตรวจสอบ และซ่อมบาํรุงรักษาสื-อโสตทศันวสัดุ

จดัเตรียมทรัพยากรสารสนเทศและสื-อโสตทศันวสัดุ

ฟอร์มการเตรียมโสตทศันวสัุ (ทาํปก ดีวดีี ซีดีรอม)

004/2560 ตรวจสอบบาํรุงรักษาคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพว่ง

ฟอร์มการตรวจสอบบาํรุงรักษาคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพว่ง  

005/2560 การตรวจสอบและซ่อมบาํรุงรักษาครุภณัฑภ์ายในศูนยว์ทิยบริการ

ฟอร์มทะเบียนและการตรวจสอบวสัดุ/ครุภณัฑป์ระกอบอาคาร

006/2560 จดัเตรียมและควบคุมการใชห้อ้งประชุมสัมมนาพร้อมอุปกรณ์สื-อโสตทศันวสัดุ

ฟอร์มขอใชห้อ้งบริการ ประชุม / อบรม / สัมมนา

007/2560 การจดัเตรียมทรัพยากรหนงัสือ

008/2560 การบริการหน่วยงานภายนอก

แบบบนัทึกขอรับบริการหน่วยงานภายนอก

009/2560 การเตรียมตวัเล่มหนงัสือเพื-อใหบ้ริการ

010/2560 การวเิคราะห์และทาํรายการบรรณานุกรมของหนงัสือวจิยัลงในระบบฐานขอ้มูล TDC

011/2560 แบบบนัทึกการเตรียมหนงัสือวจิยัเพื-อลงฐานขอ้มูล TDC และระบบหอ้งสมุดอตัโนมตัิเพื-อใหบ้ริการ

QP-RD-10 ขอทาํเอกสารใหม่ 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QF-RD-14 ขอทาํเอกสารใหม่ 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QF-RD-03 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QP-RD-07 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QP-RD-01 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QP-RD-02 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QP-MB-22 ขอทาํเอกสารใหม่ 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QF-MB-35 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60ขอยา้ยเอกสารควบคุม

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

ควบคุมและดูแลระบบหอ้งสมุดอตัโนมตัิ

ฟอร์มการสาํรองขอ้มูลระบบโปรแกรมหอ้งสมุดอตัโนมตัิ

ฟอร์มการใหบ้ริการบาํรุงรักษาระบบโปรแกรมหอ้งสมุดอตัโนมตัิ

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร

สํานกัวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศมหาวทิยาลยัราชภฏัลําปาง

ทะเบียนควบคุมใบคาํร้องขอดําเนินการเอกสาร (DAR Log)

วนัที�ดาํเนินการ

วนัที�รับ DAR ดําเนินการเสร็จ

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60QP-MB-15

QF-MB-26 ขอแกไ้ขเอกสาร

DAR. No. หมายเลขเอกสาร ชื�อเอกสาร เรื�องร้องขอตามใบ DAR.

QF-MB-25

QP-MB-16 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QF-MB-28 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QP-MB-19 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QP-MB-20 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QF-MB-40 ขอทาํเอกสารใหม่ 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QP-MB-18 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QF-MB-41 ขอทาํเอกสารใหม่ 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QP-MB-21

QF-MB-42 ขอทาํเอกสารใหม่

ขอแกไ้ขเอกสาร
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สํานกัวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศมหาวทิยาลยัราชภฏัลําปาง

ทะเบียนควบคุมใบคาํร้องขอดําเนินการเอกสาร (DAR Log)

วนัที�ดาํเนินการ

วนัที�รับ DAR ดําเนินการเสร็จ

DAR. No. หมายเลขเอกสาร ชื�อเอกสาร เรื�องร้องขอตามใบ DAR.

012/2560 การพฒันาการบริการ

แบบประเมินความพึงพอใจต่อคุณภาพการใหบ้ริการของศูนยว์ทิยบริการ 

แบบฟอร์มแสดงความคิดเห็นการบริการของศูนยว์ทิยบริการ

แบบบนัทึกขอ้ร้องเรียนการบริการของศูนยว์ทิยบริการ

013/2560 การอบรมนกัศึกษาและบุคลากรภายนอก

แบบบนัทึกการอบรม

แบบบนัทึกหลกัสูตรอบรม

แบบประเมินผลหลงัเขา้รับการอบรม

แบบประเมินผลการฝึกอบรม/สัมมนา (สาํหรับบุคลากรภายใน)

แบบประเมินผลการฝึกอบรม/สัมมนา (สาํหรับบุคลากรภายนอก)

แบบบนัทึกรายชื-อขอรับการอบรม

แบบบนัทึกรายชื-อผูเ้ขา้รับการอบรม (สาํหรับบุคลากรภายใน และบุคลากรนอก)

แบบบนัทึกรายชื-อผูเ้ขา้ร่วมอบรม (สาํหรับบุคลากรภายใน)

014/2560 บริการคืนหนงัสือและโสตทศันวสัดุ

แบบบนัทึกขอ้มูลการทาํหนงัสือติดตามทวง(ทางไปรษณีย)์

แบบบนัทีกการส่งบนัทึกขอ้ความ (ทางอาจารยท์ี-ปรึกษา)

แบบรายชื-อผูท้ี-คา้งส่งหนงัสือเกินระยะเวลาที-กาํหนด 

และระงบัการใชง้านชั-วคราวในการเชื-อมต่อเครือข่ายอินเตอร์เน็ต

015/2560 QP-GR-04 การประชุมคณะกรรมการประจาํสาํนกัวทิยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ

QP-GR-06 การควบคุมสถิติการไปราชการของบุคลากรประจาํสาํนกัวทิยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QP-LS-07

QF-LS-26

QF-LS-27

QF-LS-28

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

ขอทาํเอกสารใหม่

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอแกไ้ขเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

QF-LS-04

QF-LS-06

QF-LS-07

QF-LS-10

QF-LS-11

QF-LS-05

QP-LS-05 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QF-LS-02

QF-LS-03

ขอยกเลิกเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

ขอแกไ้ขเอกสาร

QP-LS-03 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QF-LS-01 ขอแกไ้ขเอกสาร 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

QF-LS-24

QF-LS-25

ขอทาํเอกสารใหม่ 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

ขอทาํเอกสารใหม่ 1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60
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สํานกัวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศมหาวทิยาลยัราชภฏัลําปาง

ทะเบียนควบคุมใบคาํร้องขอดําเนินการเอกสาร (DAR Log)

วนัที�ดาํเนินการ

วนัที�รับ DAR ดําเนินการเสร็จ

DAR. No. หมายเลขเอกสาร ชื�อเอกสาร เรื�องร้องขอตามใบ DAR.

QP-GR-09 การควบคุมสถิติการลาของบุคลากรสาํนกัวทิยบริการและเทคโนโลยสีารเสนเทศ

QF-GR-08 ตารางการประชุม

QF-GR-19 ตารางกาํหนดการประชุมบุคลากรสาํนกัวทิยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ

016/2560 QM-MR-01 คู่มือคุณภาพ ขอแกไ้ขเอกสาร

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

ขอยกเลิกเอกสาร

ขอยกเลิกเอกสาร

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

1 เม.ย. 60 1 เม.ย. 60

ขอแกไ้ขเอกสาร

QF-MR-02  Rev.00  


