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	แบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมวัสดุคงทน, ครุภัณฑ์ ภายในสำนักฯ

	
	QF-MT-12 Rev.00 :  Page 1


ส่วนที่  1  รายละเอียดผู้แจ้งซ่อม 


วันที่แจ้งซ่อม...................................................
	ข้าพเจ้า(นาย,นาง,นางสาว)................................................................................... ตำแหน่ง .............................................................
สังกัดหน่วยงาน......................................................................................................โทรศัพท์...............................................................

มีความประสงค์จะขอแจ้งซ่อมวัสดุคงทน, ครุภัณฑ์ ดังนี้

	ลำดับที่
	ประเภทวัสดุคงทน, ครุภัณฑ์
	หมายเลขครุภัณฑ์
	จำนวน
	ลักษณะการชำรุด

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ลงชื่อ…………….......…….....……………………………ผู้แจ้งซ่อม (เจ้าหน้าที่)
                                         (…………….….....……........……………………..)


ส่วนที่  2  บันทึกการดำเนินการ



วันที่รับ.....................................................
	ลักษณะการปฏิบัติ / ซ่อมแซม

	

	

	

	

	

	

	      ตรวจสอบสาเหตุ-ดำเนินการและสามารถใช้ได้ตามปกติ
      ตรวจสอบสาเหตุ-ระบุปัญหา เพื่อให้ผู้รับเหมาซ่อมแซม  
      อื่น ๆ…………………………………………………………………….…

ลงชื่อ……………..…………..........………………..…ผู้ดำเนินการ (เจ้าหน้าที่ซ่อมบำรุง)
                                   (…………..…………..…...........…………...…..)
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ส่วนที่  3 ส่วนที่  3  การส่งมอบ
	        ข้าพเจ้าได้ดำเนินการตรวจสอบ พร้อมทั้งรับทราบผลการดำเนินการซ่อมวัสดุคงทน, ครุภัณฑ์ ไว้เป็นการเรียบร้อยแล้ว  เมื่อวันที่……………..เดือน…………………………………….พ.ศ……………....
ลงชื่อ…………….......…….....……………………………ผู้แจ้งซ่อม 
                                         (…………….….....……........……………………..)
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