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บันทึกการแก้ไขเอกสาร 

ล าดับที่ 
หน้าที่
แก้ไข 

ครั้งที่ 
แก้ไข 

วันที่ 
แก้ไข 

รายการแก้ไข ใบขอแก้ไขเอกสารเลขที่ 

1 2 1 1 เม.ย. 61 แก้ไขวัตถุประสงค์ และเอกสารอ้างอิง 020/2561 
2 2 2 1 มิ.ย.64 1. แก้ไขชื่อเรื่อง 

2. แก้ไขขั้นตอนการด าเนินงาน และ 
   เอกสารอ้างอิง 
3. เพ่ิมเติมเอกสารอ้างอิง 

019/2564 

3 2-3 3 27 ก.พ.66 1. แก้ไขขั้นตอนการด าเนินงาน และ 
   เอกสารอ้างอิง 
2. เพ่ิมเติมเอกสารอ้างอิง และบันทึกคุณภาพ 

002/2566 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 

 
 
 
 
 
 

จัดท าโดย 
 

 

 

นางสาวดาริน  ค าดี 
บรรณารักษ์ 

ตรวจสอบและอนุมัติโดย 
 

 

 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ปรีชา  โพธิ์แพง 
ผู้แทนระบบคุณภาพ 
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1.  วัตถุประสงค์ 
1.1 เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติในการจัดท ากฤตภาคที่เกี่ยวข้องกับจังหวัดล าปาง และเผยแพร่ลงฐานข้อมูลกฤตภาค

ออนไลน์ จังหวัดล าปาง ด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
1.2 เพ่ือให้บริการกฤตภาคออนไลน์ จังหวัดล าปาง 

 
2.  ขอบเขต 
 ครอบคลุมถึงเกณฑก์ารจัดท ากฤตภาค และเผยแพร่ลงฐานข้อมูลกฤตภาคออนไลน์ จังหวัดล าปาง 
 

3.  นิยาม 
กฤตภาค หมายถึง การน าข้อความ เรื่องราว ข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับจังหวัดล าปาง โดยตัดจากหนังสือพิมพ์      

เฉพาะส่วนที่ต้องการ น าไปผนึกลงบนกระดาษเปล่า พร้อมทั้งระบุแหล่งที่มาของข้อมูลได้แก่ ชื่อสิ่งพิมพ์ ปีที่ ฉบับที่พิมพ์               
เลขหน้า และให้หัวเรื่องหลัก หัวเรื่องย่อย เพ่ือให้ง่ายต่อการสืบค้น   

ฐานข้อมูลกฤตภาคออนไลน์ หมายถึง ฐานข้อมูลที่จัดเก็บกฤตภาคออนไลน์ จังหวัดล าปาง สามารถสืบค้นผ่านทาง
เว็บไซต์ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 

 

4.  ขั้นตอนการด าเนินงาน 
4.1  คัดเลือกกฤตภาคที่เก่ียวข้องกับจังหวัดล าปาง ย้อนหลัง 3 เดือนข้ึนไป 
4.2  ท าการส าเนากฤตภาคที่คัดเลือกไว้ ตัด และผนึกลงบนแบบฟอร์มของกฤตภาคออนไลน์ จังหวัดล าปาง 

(Lampang News Clipping Online) (QF-RD-13) หรือฐานข้อมูลออนไลน์ จังหวัดล าปาง (QF-RD-15)         
พร้อมทั้งระบุแหล่งที่มาของข้อมูล เพ่ือให้ง่ายต่อการสืบค้น   

4.3  คัดกรองกฤตภาคซ้ า และท าการสแกนเป็นไฟล์ PDF เพ่ือใช้อัพโหลดลงฐานข้อมูลกฤตภาคออนไลน์                
จังหวัดล าปาง 

4.4  ลงรายการบรรณานุกรมกฤตภาคในฐานขอ้มูลกฤตภาคออนไลน์ จังหวัดล าปาง 
4.5  ท าการอพัโหลดกฤตภาคลงบนฐานข้อมูลกฤตภาคออนไลน์ จังหวัดล าปาง 
 

5.  เอกสารอ้างอิง 
5.1 แผนกลยุทธ์การพัฒนาส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 
5.2 ฐานข้อมูลกฤตภาคออนไลน์ จังหวัดล าปาง ในเว็บไซต์ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง เว็บไซต์ http://www.lib.lpru.ac.th/newscliping/ 
5.3 QF-RD-13 กฤตภาคออนไลน์ จังหวัดล าปาง (Lampang News Clipping Online) 
5.4 QF-RD-15 ฐานข้อมูลออนไลน์ จังหวัดล าปาง (Online Database Lampang) 
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6.  บันทึกคุณภาพ 
 ชื่อเอกสาร หมายเลขเอกสาร ระยะเวลา สถานที่เก็บ 

กฤตภาคออนไลน์ จังหวัดล าปาง (Lampang News 
Clipping Online) 

QF-RD-13 1 ปี งานพัฒนาทรัพยากร
สารสนเทศ 

ฐานข้อมูลออนไลน์ จังหวัดล าปาง (Online Database 
Lampang) 

QF-RD-15 1 ปี งานพัฒนาทรัพยากร
สารสนเทศ 

 


